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| - FINALIDADE

Dispde sobre os procedimentos para atendimento as equipes de controle externo do
TCE/MT, na Camara Municipal de Colniza.

Il - ABRANGENCIA
Todas as unidades do Poder Legislativo de Colniza.
IV - BASE LEGAL

A presente Instrucdo Normativa, tem como base legal, a Lei Municipal n° 345/2007,
considerando as Normas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e demais
legislagcao pertinente.

Paragrafo unico: A unidade executora devera cumprir fielmente as determinacoes
da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e padronizagao
na geracao de documentos, dados e informacgdes.

V - PROCEDIMENTOS

A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade instruir sobre procedimentos para
Agilizar, Auxiliar, Direcionar e Orientar todas as Unidades da Camara Municipal de Colniza —
MT, sobre o Atendimento da Equipe do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
(Controle Externo), por ocasiao de Visitas in-loco.

A Recepcgédo da Equipe de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso - TCE-MT, sera realizado pela Unidade de Controle Interno, com a devida
apresentacao da equipe do tribunal ao Presidente da Camara e demais responsaveis
envolvidos nas areas a serem examinadas. Na auséncia do Controlador Interno a recepgao
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da equipe de Controle Externo podera devera ser feita pelo Contador(a), Assessor(a)
Juridico(a) ou Procurador(a) Juridico(a).

A Unidade de Controle Interno definira com os responsaveis pela fiscalizagao, o
ajuste de questdo operacionais do trabalho, como a disponibilizagdo de informacgdes, local
fisico, recursos de tecnologia das informagbes e o estabelecimento das regras para o
acompanhamento dos trabalhos, por parte da Unidade de Controle Interno — UCI.

A unidade de Controle Interno, deixara a disposicdo da equipe de controle externo
toda a documentacao do exercicio em analise, conforme solicitacdo antecipada do TCE/MT,
da seguinte forma:

| — Devera também Organizar toda a documentagdao em um Unico ambiente;

II — Juntamente com a equipe de Controle Externo devera se fazer presente, no
minimo um atendente, podendo ser esse o Contador(a), o Controlador(a) Interno(a),
Procurador(a) Juridico(a) ou Assessor(a) Juridico(a), no intuito de atender eventuais
solicitagdes de imediato;

[l — Enquanto a equipe de Controle Externo permanecer no recinto da administragcao
independe do horario, sera necessario que 0s responsaveis por cada setor estejam em seus
setores para atender eventuais solicitagdes.

CONSIDERAGOES FINAIS

Em Reunido de fechamento dos trabalhos com a equipe de controle Externo do
TCE/MT sera elaborada ata ou relatério, registrando os trabalhos realizados, ficando como
responsavel pela transmissdo ao Controle Interno de eventual encaminhamento de
providéncias, o participante atende, caso este nao tenha sido o Controlador Interno;

Em virtude de solicitagdo de informacdo complementar por parte da Equipe do
Tribunal de Contas, posterior a visita in loco, sera utilizado o e-mail do controlador interno
para envio.

Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

Colniza-MT em 05 de Dezembro de 2017.

VILMAR ALVES NUNES RODOLFO CESAR ANDRADE GONCALVES
CONTROLADOR INTERNO PRESIDENTE
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